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JOJKHOCTHASA NHCTPYKIIUA
3aMeCcTHTe/Is JHPEKTOpPA 110 y4eOHO-BOCIIUTATEbLHON padoTe

1. O01mme moJ10KeHus

1.1.3amecTHTenh JOUPEKTOpa MO Y4eOHO-BOCHUTATEIBHOM paboTe Ha3zHawaercs U
0CBOOOXKIAETCS OT JOJDKHOCTH AMPEKTOPOM MyHHIIMIATBHOTO OOPKETHOrO 00pa3oBaTeIbHOTO
YUPEXIEHUS JOMOJHUTEIBHOIO 00pa3oBaHUsl MyHUIMIAIBHOrO oOpa3oBaHus ropoj KpacHopap
«Jlerckuii MOpPCKO# 1eHTp uMeHu aaMupana Oémopa dénoposruya Ymiakoa» (majngee mo TEKCTy
«LleHTpY).

1.2.3amectutens nupekropa LleHTpa mo yueGHO-BOCIUTATENbHON paboOTe JIOJMKEH UMETh
Bbicllee  IpodeccCHOHalbHOE  O0pa3oBaHME IO  CHELHUATbHOCTH  «TOCYAApCTBEHHOE U
MYHUILIMIIAJILHOE YIPABIECHUEY, «KMEHEHDKMEHT)» WIN «YTIPABJICHHUE IEPCOHATIOM» U CTaXK pabOThl HE
MeHee 5 JIeT Ha MeAaroru4ecKux Uik pyKOBOJSIIUX JODKHOCTSX.

1.3.Ha mepuox TpydOBOTO OTIYCKa M BPEMEHHOW HETPYIOCIIOCOOHOCTH
3amecTuTeNs aupektopa LlenTpa mo yueOHO-BocmHTaTENbHON paboTe ero O0sS3aHHOCTH MOTYT
OBITh BO3JIOXKEHBI HA JPYTUX 3aMECTHTENeH TupeKTopa. BpemeHHoe mcmoiHeHne 00s3aHHOCTEH B
THX CIIydasX OCYILIECTBISETCS Ha OCHOBAaHWUM NpuKa3a aupekropa LleHTpa, wu31aHHOrO C
coOroieHneM TpeOoBaHMI 3aKOHOJATENBCTBA O TPYAE.

1.4.3amecturens JuUpeKTOpa MO y4yeOHO-BOCIMTATENbHOM padboTe MIOYHHSETCS
HeTIoCcpeICTBEHHO nupekTopy Llentpa.
1.5.3amecturento  nupekropa lleHTpa 1o  yuyeOHO-BOCHHMTATENIBHOM pabote

HENOCPEACTBEHHO MOJUYUHSIOTCSA CTapliMe METOIUCTBI, METOAUCTHI, I€Jaroru-opraHu3aTopsl,
NeAarory A0MOJHUTENBHOI0 00pa3oBaHUsl.

1.6.B cBoeii nesaTenbHOCTH 3aMecTHTeNb Jupekropa LleHTpa mo ydeGHO-BocIUTATEIHHOM
pabore  pykoBoactByercs Kouctutymueit Poccuiickoii ®eneparuu, 3akoHoM Poccuiickoit
@enepaunu "O6 ob6pazoBanuu', TUMOBBIM MONOXKEHHEM 00 00pa30BaTENbHOM YUPEKIECHUU
JIOTIOJIHUTENBHOTO  OoOpa3zoBaHusi Jnerei, ykazamu Ilpesunenta Poccuiickoit  ®enepauuu,
pemenusimu IlpaButensctBa Poccuiickoit @enepaliuu 1 opraHoB ynpaBlieHUs 00pa30BaHUEM BCEX
YpOBHEW MO Bompocam oOpa30BaHMs ¥ BOCHHUTaHUS OOYYAIONIMXCS; aIMUHUCTPATUBHBIM,
TPYZIOBBIM M XO3SIMCTBEHHBIM 3aKOHOJATENBCTBOM; IpaBuiaamMu u HopMamu CanlluH, oxpansl
TpyZAa, TEXHUKH OE30MaCHOCTH M MPOTHBOIIOKAPHOM 3allMThI, a TaK’Ke YCTaBOM U JIOKAJbHBIMHU
npaBoBbIMU akTamH lleHTpa, B TOoM umcie IlpaBunamu BHYTPEHHETO TPYAOBOIO pacIopsIKa,
MPHUKa3aMU U PACMIOPSHKEHUSIMU JUPEKTOPa, HACTOSIIEH MOJKHOCTHOM MHCTPYKIMEW U TPYAOBBIM
JIOTOBOPOM. 3aMECTHTENIb TUPEKTOpPA M0 YIeOHO-BOCIIUTATEIbHON paboTe cobmonaer KonpeHuio
0 mpaBax peOeHKa.

2. DyHKIHUHU
OCHOBHBIMU (PYHKIMSIMH 3aMECTHUTENS TUPEKTOpa MO y4eOHO-BOCTIUTATEILHON paboTe
SABJISIOTCS:
2.1.IlnaHupoBanre W OpraHu3anys Yy4eOHO-BOCIUTATEIbHOTO Tmporecca B LleHTpe.
2.2.PyKkoBOJCTBO y4eOHO-BOCIIUTATENbHBIM MPOLIECCOM M KOHTPOJIIb 32 XOJIOM €ro



OCYIIECTBIICHHS.

2.3.KoopnuHanust 1eaTenbHOCTH Beex cTpykTyp LlenTtpa.

2.4.06ecrieuenue coOII0ACHNS HOPM U TIPABUII OXPAHBI TPY/Aa U TEXHUKH 0€30M1acHOCTH B
X07Ie y4eOHO-BOCTIMTATEIILHOTO MTpOoIlecca.

2.5.Vcnionaenue o0s3aHHOCTEH mupekTopa LlenTpa Ha meprox ero BpeMeHHOM
HETPYI0CMOCOOHOCTH IO OOJIE3HU, HAXOXKICHUS B TPYZAOBOM OTITYCKE UM OTCYTCTBUS I10 MHBIM
MPUYUHAM.

3. JI02KHOCTHBIE 00SI3AHHOCTH

3amecTutens qupekropa LlenTpa mo yueOHO-BOCIHTATENILHON paboTe

3.1.0pranusyer u OCyIIecTBIsET:

3.1.1.Pa3paboTky =~ HEOOXOIMMOW  HOPMATHMBHOM HW  Y4eOHOW  JIOKYMCHTAIIHH,
obecneunBaromeid 3QpGeKTUBHOCTh Y4eOHO-BOCIIUTATENIBHOTO Mpoliecca LlenTpa.

3.1.2.Tekylee u nepCcueKTUBHOE INIAHUPOBaHUE JeATeIbHOCTH LleHTpa.

3.1.3.KommuiekroBanue LienTpa, Tapuukaiuio neaaroros J0MOJIHUTEIFHOIO 00pa30BaHMs.

3.1.4.CocraBiieHue pacnucaHusl y4eOHBIX 3aHATHH L[eHTpa B COOTBETCTBHH C CaHUTApHO-
SMUAEMHUOJIOTMYECKUMU TPAaBUJIAMU M HOPMaMH, CBOEBPEMEHHYIO KOPPEKTUPOBKY paclUCaHUsl B
TE€YeHHE yueOHOro rojia U KaHUKYJISPHBINA IEPUOI.

3.1.5.yueT TpONYyNICHHBIX/3aMEIICHHBIX 3aHSATHH, OPraHu3aldi0 3aMCHBl BPEMEHHO
OTCYTCTBYIOIIUX M1€arOroB JOMOJIHUTEIHHOT0 00pa3oBaHusl.

3.1.6.Paboty no peanu3zanuu nporpammsl pa3Butus Lientpa.

3.1.7.Paboty ¢ pOAMTENHCKOW OOIIECTBEHHOCTHIO 110 BOMPOCAM OpTaHU3AIMH U
OCYIIECTBIICHHS Y4eOHO-BOCIUTATENBHOTO Mporecca Llentpa.

3.1.8.Henocpencteennoe yuactue B opranuszanuu padotrel CI'O «CeteBoii ropoay, caiita

LenTtpa.

3.2.PykoBoauT:

3.2.1.YuebHo-BocnuTaTenbHOM padboToii B LleHTpe.

3.2.2./leATenbHOCTBIO IO CO3AAHUIO U TMOAJCPKAHUIO OJNAronpUATHOINO MUKPOKJIMMATa B
KoJuiekTuBe LlenTpa.

3.3.Hecer 0TBETCTBEHHOCTb.:

3.3.1.3a cBoeBpeMEHHOE M JIOCTOBEpHOE NPEJOCTaBIEHHE B OpraHbl JenapTaMeHTa
00pa3oBaHMsl CTATHCTUYECKON OTUETHOCTH U MHOM OTYETHOM TOKyMeHTanuu o padore LlenTpa.

3.3.2.3a odopmiteHHE TOKYMEHTAIIUH 110 TIPUOBITHIO U BBIOBITHIO 00YYArOIINXCSI, OTKPBITHIO
M 3aKPBITHIO YYEOHBIX TPy, HEOOXOIUMONH KOPPEKTUPOBKE KOMIUIEKTOBaHUA LleHTpa B TeueHue
y4eOHOro roja.

3.3.3.3a BeeHMe XKypHaia yyeTa MOCEIICHHBIX 3aHATUI aaMuHucTparmeit Lientpa.

3.3.4.3a WCIONHUTENBCKYIO JAUCIUIUIMHY COTpYyOHHKOB LleHTpa, CBOEBpeMEHHOE
IpeocTaBlIeHue Heo0X0AUMOM nHpopmanuu o pabore aupekropy Llentpa.

3.3.5.3a coxpaHHOCTh YpHAJIOB y4deTa paboThl M€aroros JOMOJIHUTEIBHOTO 00Pa30BaHUs
Ha MPOTSHKEHUU Y4eOHOro ro/ia.

3.3.7.3a 0e30macHOCTh MpPOBEACHUS YYE€OHBIX 3aHATHM W HWHBIX MEpPONPUATHA Ha
tepputopuu LlenTpa.

3.4.Kontponupyert:

3.4.1.CobmoneHue IIpaBun BHyTpeHHEro TpynoBoro pacnopsaka, IlpaBun s
oOyuaromuxcs, pexuma padotsl Llentpa.

3.4.2.Paboty cTapmux METOJUCTOB, METOAMCTOB IO COXPAHEHUI0 KOHTHHICHTA
o0yJaroImuxcs, CBOCBPEMEHHOMY BBINOJHEHHMIO TenaroramMu LleHtpa yuyeOHOro miaHa W
o0pa30BaTeNbHBIX IPOrpaMM.

3.4.3.KauecTtBO 00pazoBaTeNbHBIX YCIYT, IPEIOCTaBIsIeMbIX LIeHTpoM.

3.4.4.0Opranu3zanyio u npoBeeHne y4eOHbIX 3aHATHI nenaroramu LleHTpa B COOTBETCTBUU
C pacrcaHueM, y4eOHBIMU TIPOTPaMMaMH 1 KaJIeHJapHO-TEMATHIECKUMU TUTAHAMH.

3.4.5.CBOeBpeMEHHOE W TPABIILHOE BEACHHE YJYaCTHHKAMH 00pa30BaTENLHOTO Mpoliecca
YCTaHOBJICHHOM OTYETHOH JOKYMEHTAIlMH, B TOM YHCJE >KYpPHAJIOB ydeTa padodyero BpPEeMEHHU
Ne/1aroraMu JONOJHUTEIBHOTO 00pa30BaHMUs.

3.4.6.be30macHOCTh  UCMOJNB3YyEeMBIX B  BOCIHMTATEIILHOM IIpoliecce 000pyloBaHHUA,
npuOOPOB, TEXHUUECKUX M HATJISAHBIX CPEACTB.

3.4.7.0pranu3zanuio Tpyaa corpyaHukos Llentpa, e€ appexTuBHOCTS.



3.4.8.PaboTy MmO  3aKIIOYEHHUIO  JIOTOBOPOB O  coTpynHuuectBe llentpa ¢
00111e00pa30BaTeIbHBIMU YUIPEKACHUSIMHU TOPO/IA.

3.5.Kypupyer:

3.5.1.Paboty yuebHbIx 00BequHeHnH L{eHTpa 1o BceM IsITH HalpaBJICHHSIM.

3.5.2. KynpTypHO-0CYTrOBYIO A€STENbHOCTh LleHTpa M mpoBeneHHEe MAacCOBBIX T'OPOICKHX
MEPOTPHUSITHIA.

3.6.AHanu3upyer:

3.6.1.Pe3ynbTaTUBHOCT M KA4eCTBO Y4YE€OHO-BOCIUTATEIBHOIO IMpolecca Mo Y4eOHBIM
MOJYTOMSIM U 32 TOJI.

3.6.2.PaboTy cTapmmx METOAHMCTOB, METOJUCTOB U TMEJaroroB JIOTIOJHUTEIHLHOTO
o0Opa3oBaHMs B TCUCHUE YIEOHOTO roja.

3.6.3.Hayimumne u mepcreKTUBHBIC BO3MOXHOCTU LleHTpa B 00JacCTH MOBBIIICHUS KAa4eCTBa
MIPEOCTABIIIEMBIX 00PA30BATEIBHBIX YCIIYT.

3.6.4.ITpo6ieMbl 1 3ampoChl YYaCTHHUKOB 00pa3oBaTenbHOro mpoiecca Llenrpa.

3.7.KoncynbTupyer:

3.7.1.Y4acTHUKOB y4eOHO-BOCIUTATEIBHOTO IPOIIECCA MO PA3JIMYHBIM BOIIPOCAM.

4.IlpaBa mo 10/LKHOCTH

3amecturens mupekTopa LleHTpa mo  y4eOHO-BOCIIMTATENBHONW pabOTe MMEET TMpPaBoO B

npezenax cBoei KOMIETCHIIMN
4.1 IlpuHumMars yvacrue:
4.1.1.B pa3paboTke TMOJUTAKH M cTparerumu lleHTpa, MOATOTOBKE W  CO3JIaHUU
COOTBETCTBYIOIIUX CTPATETUYECKUX JOKYMEHTOB.

4.1.2.B BbIpaOOTKE YNPABICHYECKHX DELICHUH, KacalolUXcs BOINPOCOB OpraHU3allyd U
OCYIIECTBIICHHS Y4€OHO-BOCITUTATEIBHOTO mporecca LlenTpa.

4.1.3.B moxbope 1 pacCTaHOBKE MEIarornyeckKux KaapoB.

4.1.4.B moaroTtoBKe W MPOBEICHUM ATTECTALlUU IEJAroru4ecKux M JPpyrux pabOTHHUKOB
YUpEXIECHUS.

4.2 JlaBaThb.

4.2.1. HeoOxoauMble paclopsHKeHHUs CTaplIMM METOAUCTaM, METOAMCTaM, IeJaroram-
OpraHuzaTopam, rejaroram JONOJHUTEIBHOTO 00pa30BaHUsL, AEIONPOU3BOIUTEIIO 110 BOIPOCaM,
KacalollUMCSl OCYIIECTBJIEHUS 00pa3oBaTelbHOr0 mponecca lLleHTpa W TOBBILIEHHUS €ro
3¢ (HeKTUBHOCTH.

4.3.1lpucyrcTBOBaTh:

4.3.1.Ha 1100bIX y4eOHBIX 3aHATHSAX U MEPONIPUATHSX, IPOBOJUMBIX neaaroramu LleHTpa c
oOyyaromuMucsi, 6e3 mpaBa BXOJAUTh B IOMEIIEHHE MOCTe Havaja 3aHATUH U JeNaTh 3aMeYaHus
nefarory B MPUCYTCTBUM Y4YallUXcs B TEUEHUE 3aHATUS (MCKIIoYas ciaydau SKCTPEHHOU
HEOOXOTUMOCTH).

4.4 BHOCHUTD MIPEATIOKEHUS:

441110 cOBepIICEHCTBOBAaHUIO O0Opa30BaTEIBLHOTO TpoIecca, Y4eOHO-METOAHMIECKOM

pabotsI LlenTpa.

4.4.2.0 noompeHny, MOpajJIbHOM M MaTepUaIbHOM CTUMYJIMPOBAHUM cOTpYyAHHKOB LleHTpa.

4.4.3.B mpenenax CBOEH KOMIIETEHIIMM 1O MPUMEHEHHIO JTUCHUIUIMHAPHBIX B3BICKAHUN K

corpynHukaM LleHTpa.
4.5.YcraHaBnuBaTh:
4.5.1.01 numenu llenTpa nenoBble KOHTAKThl C JHMIIAMH M OpPraHU3ALMSIMH, CIHOCOOHBIMHU
COJIEHICTBOBATh COBEPUICHCTBOBAHUIO YU€OHO-BOCIIUTATENLHON U y4eOHO-METOANUYECKON paboThl B
Lentpe.

4.6.3anpammBars:

4.6.1.JIns1 KOHTPOJISI M BHECEHUS KOPPEKTHB B XOJ| OCYIIECTBICHHS O0pa30BaTEIHHOTO
nporecca HeoOXOAUMYIO pabouyro JTOKYMEHTAIMI0O U MH(POPMALMOHHbIE MAaTepUalbl OTAEIbHBIX
JIUL, HaXOLIUXCSl B HEMOCPEICTBEHHOM MOJUMHEHHUN.

4.7 IloBbImars:

4.7.1.YpoBeHb cBoeil MpohecCHOHANBHON YIPAaBICHUECKONW MOJArOTOBKH, B TOM YHCIE U 32
npenenamu ropoga Kpacnoznapa.



5.0TBeTCTBEHHOCTH

5.1. 3a HencnoMHEHNE WM HeHAIJIeXkKaIlee UCTIOHEHNE 0€3 YBaXKUTEIbHBIX MPUYUH Y CTaBa
u IIpaBun BHYTpEHHEro TpymOBOro pacmopsiaka LleHTpa, 3aKOHHBIX PAaCHOPSIKEHUN JUPEKTOpa
IleHTpa U WHBIX JIOKAJTBHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB, TIOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH, YCTAaHOBJICHHBIX
Hacrosmern WMHCTpyKuuel, B TOM UYHCIE 3a HE HCIOJb30BAHWE IMPEIOCTABICHHBIX IIPaB,
3aMecTUTeNb AupekTopa LleHTpa 1mo y4eOHO-BOCIUTATEIBLHON paboTe HECEeT AUCIUIUITMHAPHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B TOPSIKE, OIPEACICHHOM TPYIOBBIM 3aKOHOJATEIBCTBOM. 3a Tpyboe
HapylIeHWe TPYJIOBbIX OOS3aHHOCTEW B Ka4yeCTBE JAMCIMIUIMHAPHOTO HaKa3aHUS MOXET OBITh
MIPUMEHEHO YBOJIbHEHHUE.

5.2. 3a HapymieHHE TpaBWI IOXApPHOW OE30MacHOCTH, OXpaHbl TPyJa, CaHUTAPHO-
TUTUEHUYCCKUX TPABWJI  3aMECTUTENb IupekTopa LleHTpa mo y4eOHO-BOCIUTATENBHON pabore
MPUBJICKAETCS K aIMUHUCTPATUBHON OTBETCTBEHHOCTH B MOPSAJIKE U B CIIy4asx, MPEeAyCMOTPEHHBIX
aIMUHUCTPATUBHBIM 3aKOHOJATEIBCTBOM.

6.CBsi34 o HOJKHOCTH

3amecTutens qupekropa LlenTpa no yueOHo-BocIUTAaTEIEHON paboTe
6.1.PabGoTtaer B pexumMe HEHOPMHPOBAHHOTO pabouero IHS MO TpaduKy, COCTABICHHOMY
ucxons n3 40-4yacoBoil HesleNu U yTBEPKISHHOMY IupekTopoM LlenTpa.
6.2.CaMOCTOSITENBHO IUIAHUPYET CBOIO paldOTy Ha KaKABIH y4eOHBIH TOA, IOJyrofme,
Mmecsit, Hepenro. [man paboTel yrBepknaercs aupexkropoM LleHTpa He mo3Hee maATH AHEH ¢ HavaIa
IUIAHUPYEMOTO MEPUO/IA.
6.3.IlpencraBnsier QUPEKTOpY aHAIM3 CBOEH aesATenbHOCTH B TeueHne 20 AHEH 1O
OKOHYAaHUHU Kaxaoro ydeOHoro mosyromusi. CocraBisier CBOAHBIN aHanu3 pabotel Llentpa 3a
Y4eOHBIH TO/T.
6.4.Ilomyuaer ot gupektopa LlenTpa uWHpOpPManHMIO HOPMATUBHO-TIPABOBOTO U
OpraHU3alMOHHO-METOAMYECKOTO XapakTepa, 3HAKOMHTCS MOJ] PACIIHCKY C COOTBETCTBYIOMINMHU
JIOKYMEHTaMH.
6.5.Cucremarnuecku oOMeHHUBaeTcsi HWH(opMamueil Mo BOIpoOcaM, BXOISMIIUM B €ro
KOMITETEHIIHIO, C MEIarOTHYECKIMU paOOTHUKAMH, 3aMECTHTEISAMH TupekTopa LlenTpa.
6.6.Ilepemaer nmupektopy lLlenTpa wuH(pOpMaIMIO, TONTYYCHHYI0 Ha COBCIIAHHUSX U
CEeMHMHapax HEMOCPEICTBEHHO MOCIIe €€ OTyICHHUS.

C mHCTpyKLMEN 03HAKOMIIEHA " "
(nmoamnucek) (®HO)
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