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JOJKHOCTHAS HHCTPYKLUSA
3aMeCTUTeJIs IMPEeKTOpA N0 y4eOHO-MeToAnYecKoi padore

1. OOuue noJioKeHUs

1.1. 3amecTtutenp UpeKTOpa MO Y4eOHO-METOAMYECKOW pabdoTe MYHUIUIIAIBHOTO
OIOMKETHOTO 00pa30BaTENBLHOTO YUPEKICHHS OMOJHUTEIHHOIO 00pa30BaHUs MYHHUIIUIAIBHOTO
obpazoBanus ropoa Kpacnonap «/lerckuit Mmopckoit neHtp umenu agmupana Oénopa Oénoposuua
VYurakoBa» (manee — LIeHTp) OTHOCUTCS K KaTeropuu pyKOBOAMTENEH, MpUHUMAETCs Ha paboTy u
YBOJIBHSIETCSI C HEE MPHUKa3oM JaupekTopa LleHTpa, KOTOpoMy OH HEMOCPEACTBEHHO MOJYUHSAETCS B
cBoel paborTe.

1.2. Ha momxHOCTh 3amecTuTelnss Aupekropa LleHTpa mo ydeOHO-meToaudeckoir paboTte
Ha3HayaeTcs JUI0, MMEIolee BhIcliee MpodeccHoHanbHOe 00pa3oBaHUE M CTaX pabOThl Ha
NeAarorn4eckux U pyKOBOJSIIUX JTOJKHOCTSAX HE MEHEe O JIeT.

1.3. B cBoeil nesaTenbHOCTH 3aMecTUTeNb AupekTopa LleHTpa mo yueOHO-MeTonnYecKoi
paboTe pyKOBOJACTBYETCS:

- Koncturyuueii Poccuiickoit denepanuu;

- KonBennueii o mpaBax peOeHKa;

- 3akoHoM Poccuiickoii ®enepamuu «O0 00pa3oBaHMMY», PETYIUPYIOLUIMM BOIPOCHI
BOCIIUTAHUS U 00pa30BaHUs 00yUarOIINXCS;

- TumoBslM moONOXEeHHEM 00 00pa30BaTEIbHOM  YUPEXAECHUU JOMOJHUTEIBHOTO
oOpa3zoBaHus;

- YcTaBoM W JIOKalbHO NMpaBOBbIMU akTamu LleHTpa;

- mpaBwiaMu U HopMmamu CanlluH, oxpanbl Tpynga, TeXHMKM O€30IaCHOCTH H
IPOTHBONOYXKAPHOW 3aIIUTHI;

- IpaBUJIAMU BHYTPEHHET 0 TPyA0BOro pacnopsaka Llentpa;

- 00pa3oBaTeIbHBIMU CTaHJapTaMU, IPUMEPHBIMU YU€OHBIMU IJIAHAMHU U IPOrPaMMaMU;

- IpUKa3aMU U paclopsbKeHussMu aupekropa Llentpa;

- OJI0’)KeHHEM 00 00paboTKe U 3alUTe NEePCOHATBHBIX JaHHBIX pAOOTHHUKOB,;

- HACTOAIIEH JOJDKHOCTHOW HHCTPYKIHENH U TPYIOBBIM JIOTOBOPOM.

1.4. Ha mepuoj BpeMEHHOIOo OTCYTCTBHUS 3amecTuTens aupekropa LleHTpa mo ydeOHO-
METOMYECKONW paboTe ero 00sS3aHHOCTH MOTYT OBITh BO3JIOKEHBI Ha 3aMECTUTENs JUPEKTOpa Io
yuebHo-BociuTaTeNbHOM pabdore LlenTpa. BpemenHoe ucnonHeHne 00s3aHHOCTE B ATHX CIydasix
OCYIIECTBIISIETCS. HAa OCHOBaHMM IpHKa3za jAupekTtopa LleHTpa, H3gaHHOrO ¢ COOJMIO/IEHUEM
TpeOOBaHUI 3aKOHOJATENHCTBA O TPYE.

2. DyHKHUH
OCHOBHBIMHU HAIPABJICHUSMH JISATSIBHOCTH 3aMecTUTeNsl qupekTopa LleHTpa mo ydeOHo-
METOJIMYECKON PabOoTe SIBISIOTCS:



2.1. Meronuieckoe pyKOBOJICTBO MEAArOrMYECKUM KOJIIEKTUBOM.
Ocy1iecTBiIeHHE HEMOCPEICTBEHHOTO PYKOBOJICTBA!

- paboTOii CTAapIIMX METOIUCTOB, METOJIUCTOB;

- pabOTOI METOJMUECKOTO COBETA.

2.2.Pa3paboTKa 1 peanu3alys IUIaHa MEPCIEeKTUBHOIO PAa3BUTHS, KOMIUIEKCHOTO IJIaHa
y4eOHO-METOIMYECKOM PaOOTHI.

2.3.Pa3paboTka pabounx yueOHBIX IUIAHOB U IPOTPaMM, peainzyeMbix LleHTpom.

2.4. IlnanupoBaHue U peanu3aliysi padoThl 0 BBISBICHHIO, (OPMUPOBAHHIO, U3YYCHUIO U
pacIpoOCTPaHEHHUIO TIEPEOBOTO TEJArOorM4ecKoro OMbITa, IO Pa3BUTHIO MEIarormyecKoro
TBOPYECTBA; o OpraHu3aINH u IIPOBE/ICHUIO OTKPBITBIX YPOKOB, o
U3YYCHHUIO TEPENOBBIX HWH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHH; IO TOATOTOBKE MAaTepHUaloB: IS
METOJMYECKMX COBETOB, TOJIOBBIX OTYETOB; IO pa3pabOTKe HEOOXOAMMOW METOAMYECKON
JOKYMEHTAIUH; 110 aTTECTAIMH MeAarornieckux padotHukos LenTpa.

2.5. Ob6ecnieueHne coOIIOACHUS TIPaB U CBOOO 00 yJarOIIIMXCS.

2.6. ObGecrieueHne pexnma CoOII0ACHUS HOPM U TIPABUII TEXHUKH 0€30MacHOCTH B y4eOHOM
Y BHEKJIACCHOU paboTe ¢ 00yJarouMHUCS.

3. Jlo/ZKHOCTHBIE 00SI3AaHHOCTH

3aMecTUTeNh JAUPEKTOpa MO Y4eOHO-METOAMYECKOH padoTe BBIMOJHSACT CIESAYIOIINE
JOJIKHOCTHBIE 00S13aHHOCTH:

3.1. OpraHu3syer u OCyIIeCTBIISIET:

3.1.1. Texyumiee ¥ mNEepCHEKTUBHOE IUIAHUPOBAHUE MAESITENBHOCTH 00pa30BaTEIHHOIO
YUPEKACHUS;

3.1.2. Koutponp 3a KauecTBOM 00pa3oBaTEIbHOIO MpoIlecca, OOBEKTUBHOCTHIO OIEHKU
pe3yabTaToOB 00pa30BaTEIHLHON IEATEILHOCTH;

3.1.3. Paboty no pa3zpaboTke u peaian3aluu MIaHOB MePCHEKTUBHOTO pa3BuTus Llentpa;

3.1.4. Pazpabotrky pabGoumx mnporpamMM, o0Opa30BaTENbHBIX MPOrPaMM, pPEaTH3yeMbIX
[enTpowm;

3.1.5. VYuacTre B KOHKypCax ¥ IMPOEKTaxX;

3.1.6. IlpocBeTuTenbckyro padoTy Al poAUTENeH (JIUL, UX 3aMEHSIOIINUX );

3.1.7. Tlombop, oOydeHue, MOBBIMICHHE KBATH(HUKAUN U TPOPECCHOHATFHOTO MacTepCTBA
nejaroruyeckux paborHukos LleHTpa;

3.1.8. IloaroToBky MarepuanoB K U3aHUIO B CPEJCTBAX MACCOBOM MH(OpMaIum;

3.1.9. IloarotoBKy ¥  MpOBEJEHHME  BHEIIHUX  MEPONPHUATHH MO  Pa3BUTHIO
po(hecCHOHATBHOTO MacTEPCTBA, METOUYECKOM paboTe, 0OMEHE ONBITOM U T.J.;

3.1.10. PaboTy mO pa3BUTUIO COTPYAHUYECTBA C OOPa30BaTENBbHBIMU YUPESKICHUSIMU U
JIPYTHUMH CTPYKTYPaMU;

3.1.11. Paboty B moadope 1 pacCTaHOBKE MEIarorn4ecKuX KaJpoB, OPraHU3yeT MOBBIIICHHE
UX KBAIU(PUKAIMHU U TPO(HECCHOHATILHOTO MAacTEpCTBA.

3.2. ObGecneunBaer:

3.2.1. Vcnonp30BaHUE W COBEPIICHCTBOBAHHE METOJIOB OpraHU3alHUU 00pa30BaTEIHHOTO
npoliecca 1 COBpEMEHHbIX 00pa30BaTeNbHbIX TEXHOJIOTHIA;

3.2.2. CBOeBpeMEHHOE  COCTABJICHWE,  YTBEPXKJACHWE,  TPEACTABICHHE  OTUYETHOU
JIOKYMEHTAIUH;

3.2.3. TloaroToBky u MPOBEJICHUE aTTECTAINH ITeIarOTMUeCKUX paboTHUKOB LleHTpa.

3.3. PykoBonut:

3.3.1. Meromuyeckum coBeToM LleHTpa;

3.3.2. ArrectannonHoi komuccuei Llenrtpa.

3.4. Kypupyer:

3.4.1. Paboty meroanyeckux o0bequHeHnH LleHTpa o BceM MATH HarpaBlIeHHUSIM;

3.4.2. KynbTypHO-IOCYTOBYIO JAEATEIbHOCTh LleHTpa M MpoBeIeHNE MACCOBBIX TOPOJICKUX
MEPOIIPUATHH.

3.5. AHanu3upyer:



3.5.1. AHanu3upyeT yaeOHO-METOAUYECKYIO U MCCIEA0BATENbCKYI0 paboTy, IPOTHOZUPYET
HaIpaBJICHUS] METOINYECKOIN paboThI, BEIOOP CPEACTB JUIs PEUICHUST TTOCTABICHHBIX 3a7ay;

3.5.2. PabGory crapmux METOJUCTOB, METOAMCTOB M TMEJaroroB JOMOJHUTEILHOTO
00pa3oBaHUs B TEYCHUH YUESOHOTO roJia;

3.5.3. IIpobnemsI 1 3alpockl Y9aCTHUKOB 00pa3zoBaTebHOTO Tiporiecca LleHTpa.

3.6. Koopaunupyer:

3.6.1. Ilmanel pabOTBHI METOAMYECKUX OOBEAWHECHHN, B COOTBETCTBUU C EIMHON
METOMYECKOM MpoOIeMOH To/1a;

3.6.2. PaboTy negarorn4eckux pabOTHHUKOB, a TaKXkKe pa3paboTKy yuyeOHO-METOIUYECKON 1
WHOU JIOKyMEHTAIIMH, HEOOXOJMMOH JUTsI IESITETbHOCTH 00pa30BaTEIbHOTO YUPESIKICHUS.

3.7. KoHcymbTUpyeT TEIaroruv4eckux paOOTHMKOB B OCBOGHMH U  pa3paboTKe
WHHOBAI[MOHHBIX ITPOTPAMM U TEXHOJIOTHIA.

3.8. BHOCHT mpeanoXeHHs IO COBEPIIEHCTBOBAHUIO 00pa30BaTENBHOrO Tpolecca |
yIIpaBJICHUs] 00pa30BATEIBHBIM YUPESIKICHUEM.

3.9. M3yuaer, 0000mIaeT U pacmpocTpaHseT MEPEAOBON OMBIT y4EOHO-METOTUYECKOU U
UCCIIEIOBATEIBCKON PAOOTHI.

3.10. UHTErpHpyeT TBOPUYESCKYIO aKTHBHOCTH ITEIarOTMUECKUX PAaOOTHUKOB, HAIIPABICHHYIO
Ha OCBOCHHE W DPa3pabOTKy HHHOBAIIMOHHBIX IPOrPaMM, OCBOCHHUE COBPEMEHHOW TEXHOJIOTUU
00y4eHusI.

4. Ilpasa.

4.1. 3amectutenb OUPEKTOpa MO y4eOHO-METOIUYECKON paboTe MMeeT MpaBo B Mpesenax
CBOEH KOMIIETEHIIH:

4.1.1. JaBaTh 00sA3aTeNbHBIC ISl UCTIOTHEHHS PACTIOPSHKEHUS, yKa3aHUS MeIarOrH4ecKUM U
WHBIM pabOTHUKAM 00pa30BaTEIHLHOTO YUPESKICHUS U TPEOOBATh UX MCIIOITHCHHUS,

4.1.2. TlpencraBisiTh Ha pPAcCMOTPEHHUE IUPEKTOpAa MPEATOKEHUS MO0 YIYYIIECHUIO
nearenbHocTH LleHTpa;

4.1.3. Tlomyyarb oOT pabOTHUKOB U CIEHUATHCTOB YUpEeXIeHUs HHpopMaimio,
HEOOXOAUMYIO JIJIsi OCYIIECTBIICHUS CBOCH JEATEIbHOCTH;

4.1.4. TloanuceiBaTh JOKYMEHTHI B IpeeiIax CBOEH KOMIIETEHIIUH;

4.1.5. 3HakOMUTBCS € XKallobaMu U JAPYTUMH JIOKYMEHTaMHU, COJIEPKAIMMH OIEHKY €ro
paboThl, 1aBaTh MO HUM OOBSCHEHUS, 3alUINATh CBOM MHTEPECHl CAMOCTOSTENFHO U (WIIH) 4epes3
MPEACTaBUTENS, B Cilydae AUCIHUIUIMHAPHOTO PACCIEIOBAaHUSA, CBS3aHHOTO C HapyIIEHUEM
npenoaaBaTesneM HOpM MpodeCCHOHATBHON ITHKH.

4.2. 3amecTUTeNb AUPEKTOPA IO YUeOHO-METOINYECKOM paboTe MPUHUMAET Yy4acTue B:

4.2.1. Pa3paboTtke 0O6pazoBaTeNbHON MOTUTHKY U cTparteruu LlenTtpa;

4.2.2. Pa3paboTke IOOBIX yIPaBICHYECKHX PEIIEHWH, KacaloUuuXCsi  BOIPOCOB
00pa30BaTeNnbHOM IeATENHHOCTH U METOINYECKOM paboThl 00pa30BaTENLHOTO YUPEIKIACHHUS,

4.2.3. Benenue neperoBopoB ¢ napTHepamu LlenTpa mo o6pa3oBaTebHON U METOIUUYECKOM
pabore;

4.2.4. Attectanuu neaaroroB U paboTe meaaroruaeckoro CoBeTa.

4.3. XopaTaiicTBOBaTh O TOOMIPEHUH M MPUMEHEHUH AUCHUIUIMHAPHBIX B3bICKAHUN B
OTHONICHHUH MMOAYMHEHHBIX eMy paboTHUKOB LleHTpa B cooTBeTcTBHM C [IpaBHiIamMu BHYTPEHHETO
TpyaoBoro pacnopsinka Llentpa.

5. OTBeTCTBEHHOCTbD.

3amecTuTeNb AUPEKTOpa M0 YIeOHO-METOANIECKON paboTe HECET OTBETCTBEHHOCTD:

5.1. 3a HeWCMONHEHNE WM HEHA JIeKaIllee UCTIOIHeHNEe 0e3 YBaKUTENBHBIX IPUYHUH Y CTaBa
u [IpaBun BHYTpeHHETO TPYyIOBOTO pactopsiiaka LleHTpa, WHBIX JIOKaTbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB,
3aKOHHBIX PACTIOPSDKEHUN TUPEKTOpa YUPEKIACHHUs, TOJKHOCTHBIX O0S3aHHOCTEH, YCTaHOBICHHBIX
Hacrosiieit uMHCTpyKUMe€, B TOM YHCIE€ 3a HE HCIOJIb30BAaHHE MPEIOCTABICHHBIX IIPaB,
3aMECTUTENb JUPEKTOpa HECeT AUCHUIUIMHAPHYIO OTBETCTBEHHOCTh B MOPSAKE, OMNPEIEICHHOM
TPYJOBBIM 3aKOHOAATEIbCTBOM. 3a TpyOoe HapylleHHe TPYAOBBIX O0s3aHHOCTEH B KadecTBe
JTUCITUTIMHAPHOTO HaKa3aHUS MOXKET OBITh IPUMEHEHO YBOJIbHEHHE.



5.2. 3a wHapyumeHMe NpaBWI I[OKAapPHOH OE30MacHOCTH, OXpaHbl TpPyJda, CAHUTAPHO-
TUTMEHUYECKUX MTPABUII OpraHu3aluy yueOHO-BOCIUTATEIBHOTO MPOLIECCa 3aMECTUTENb AUPEKTOPA
IPUBJIEKAECTCA K aJMUHUCTPATUBHON OTBETCTBEHHOCTH B IOPSIKE U CIyYasX, MPEAYCMOTPEHHBIX
aJMUHHMCTPATUBHBIM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

6. BzaumootrHomenusi. CBA3M 10 JOKHOCTH.

3amecTurens qupekropa LlenTpa mo yueGHO-MeToquuecKkoii padore:

6.1. PaGortaer B pekMe HOPMHUPOBAHHOTO pabodero IHA Mo TIpaduKy, YTBEPKICHHOMY
JUPEKTOPOM, ucxoas u3 40-yacoBoit paboueil Hesenu.

6.2. CaMOCTOSITEILHO TUTAHUPYET CBOIO pa0dOTY Ha KaXKJIbIH y4eOHBIN TOJI, TOJIYTOE, MECHIL,
Henemo. [lman pabGoTel yTBepkmaercs aupexkropoM lleHTpa He mo3gHee HATH JHEH ¢ Haydana
IUTAHUPYEMOT O Tepro/ia.

6.3. [IpuHrMaeT oTU€THl OT PYKOBOJUTENCH METOAUYECKUX o0beaunenuii (nanee — MO), 06
UTOTaX JESTEIbHOCTH.

6.4. [Ipunumaet JOKyMEHTHI OT pykoBoauTeneit MO (m1an paboThl Ha HOBBIN y4eOHBIH TOJI,
OTYET).

6.5. [IlpencraBnser aUpeKTOpy NHUCHMEHHBIM aHAIW3 1O CBOEMY HAaIPaBICHHIO
JesSTeNIbHOCTH B TeueHuH 20 qHEH Mo OKOHYaHHWIO Kaxkaoro ydeOHoro momyroaus. CocraBiser
CBOJHBIN aHanu3 paboTsl LlenTpa 3a yueOHbIi To/1.

6.6. Ilonyyaer ot mupekTopa MHGOPMAIUI0 HOPMATHUBHO-IPABOBOTO M OPraHU3AI[MOHHO-
METOJIMYECKOTO XapaKTepa, 3HAKOMUTCS 110/ PaCIHUCKY C COOTBETCTBYIOIIUMHU JOKYMEHTaMH.

6.7. Cucremarudyecku oOMeHHMBaeTcs HH(pOpMalued MO BOMpOcaM, BXOISAIIMM B €ro
KOMIIETEHIIMIO, C AMUHHUCTpAIMEeN U egarorndyeckumMu pabornukamu LlenTpa.

6.8. Ilocemaer mpoBOAMMBIE METOAMCTAMHM, CHEIUAIUCTAMHU YIIPABICHHUsS OOpa30BaHUsA
COBEILIaHUs1, CEMHHAPBI U APYTUE MEPOIPUSITHSL.

6.9. Ilepemaer nupexktopy LleHTpa wuHpOpMaIUIO, NOTYYECHHYIO HA COBEHIAHHUIX U

CEeMHHapax HENOCPEICTBEHHO Tocie e€ MOJYUEHUS.

C uHCcTpyKUKEN 03HAKOMIIEH " "
(oxmuce) [(25(0)]
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