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ПОЛОЖ ЕНИЕ
о правилах приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся

I.Общие положения:
1.1.Положение о правилах приема перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся (далее Положение) разработано в соответствии:
с Конституцией Российской Федерации;
Конвенцией о правах ребёнка, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»;
Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации (Минпросве- 

щения России) от 9 ноября 2018г. N 196 г. Москва "Об утверждении Порядка орга
низации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным об
щеобразовательным программам";

Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 
Федерации от 28 сентября 2020г. № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 
2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспита
ния и обучения, отдыха и.оздоровления детей и молодежи»;

Приказом Минпросвещения России от 03.09.2019 № 467 «Об утверждении 
Целевой модели развития региональных систем дополнительного образования де
тей»;

Распоряжением главы администрации (губернатора) Краснодарскоо края от 
20.11.2020 № 272-р «О внедрении системы персонифицированного финансирова
ния дополнительного образования детей в Краснодарском крае»;

Приказом Министерства образования, науки и молодежной политики Красно
дарского края от 24.11.2020 № 3123 «О работе автоматизированной информацион
ной системы «Навигатор дополнительного образования детей Краснодарского 
края»;

Уставом МБОУ ДО ДМЦ.
1.2.Настоящее Положение регламентирует порядок приёма, перевода, отчис

ления и восстановления обучающихся в МБОУ ДО ДМ Ц при обучении по допол
нительным общеобразовательным программам за счёт средств муниципального 
бюджета.

1.3.К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускают
ся любые лица без предъявления требований к уровню образования. При приёме



обучающихся в МБОУ ДО ДМ Ц не допускаются ограничения по полу, расе, 
национальности, языку, происхождению, отношению к религии, принадлежности 
к общественным организациям, социальному положению.

1.4.Образовательная деятельность осуществляется на государственном языке 
Российской Федерации. Дополнительное образование может быть получено на 
иностранном языке в соответствии с дополнительной общеобразовательной про
граммой и в порядке, установленном законодательством об образовании.

1.5.В Центре реализуются дополнительные общеобразовательные общеразви
вающие программы. Содержание дополнительных общеобразовательных общераз
вивающих программ и сроки обучения по ним определяются образовательной про
граммой, разработанной и утвержденной педагогическим советом МБОУ ДО ДМЦ.

1.6.МБОУ ДО ДМЦ организует образовательный процесс в соответствии с 
учебными планами в объединениях по интересам, сформированных в группы 
учащихся одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные 
группы), являющиеся основным составом объединения.

1.7.Занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным общеоб
разовательным программам различной направленности (технической, естественно
научной, физкультурно-спортивной, художественной, социально-гуманитарной). 
Занятия в объединениях могут проводиться по группам (по подгруппам), индиви
дуально или всем составом объединения.

1.8.Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а так
же продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 
дополнительных общеразвивающих общеобразовательных программ и определя
ются педагогическим советом.

1.9.Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединени
ях, менять их.

1.10.При реализации дополнительных общеобразовательных общеразвиваю
щих программ МБОУ ДО ДМЦ, могут организовываться и проводиться массовые 
мероприятия, создаваться необходимые условия для совместного труда и (или) от
дыха учащихся, родителей (законных представителей).

1.11.В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя 
объединения могут участвовать совместно с несовершеннолетними обучающимися 
их родители (законные представители) без включения в основной состав.

1.12.При реализации дополнительных общеобразовательных программ могут 
предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (в т.ч. самостоятельные) 
занятия, которые проводятся по группам или индивидуально.

1.13.МБОУ ДО ДМЦ организует работу с обучающимися преимущественно от 
5 до 18 лет.

1.14.Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей- 
инвалидов, инвалидов образовательный процесс организуется по дополнительным 
общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического раз
вития указанных категорий учащихся, в соответствии с заключением психолого- 
медико-педагогической комиссии и индивидуальной программой реабилитации 
ребенка-инвалида и инвалида. Содержание дополнительного образования и усло
вия организации обучения и воспитания учащихся с ограниченными возможностя
ми здоровья, детей-инвалидов и инвалидов определяются адаптированной образо
вательной программой, а для инвалидов также в соответствии с индивидуальной



программой реабилитации инвалида. Численный состав объединения может быть 
уменьшен при включении в него учащихся с ограниченными возможностями здо
ровья и (или) детей-инвалидов, инвалидов. Занятия в объединениях с учащимися с 
ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами могут 
быть организованы как совместно с другими учащимися, так и в отдельных груп
пах. С учащимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами 
и инвалидами может проводиться индивидуальная работа по месту жительства.

II. Организация приема обучающихся в учреждение:
2.1. Зачисление обучающихся в МБОУ ДО ДМ Ц происходит на основании:
-заявки на обучение по дополнительной общеобразовательной общеразвива

ющей программе в автоматизированной информационной системе «Навигатор до
полнительного образования детей Краснодарского края», от родителей (законных 
представителей» обучающихся, либо обучающихся, достигших возраста 14 лет;

-заявление о приёме на имя руководителя родителей (законных представите
лей) несовершеннолетнего либо заявление подростка, достигшего возраста 14 лет.

Зачисление детей для обучения по дополнительным общеобразовательным 
программам в области физической культуры и спорта осуществляется при отсут
ствии противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта.

При предоставлении вышеназванных документов родители (законные пред
ставители) несовершеннолетнего представляют документ, удостоверяющий лич
ность родителя, и свидетельство о рождении несовершеннолетнего, подростки до
стигшие возраста 14 лет - документ, удостоверяющий личность.

По заявлению (желанию) родителей (законных представителей) несовершен
нолетнего либо подростка, достигшего возраста 14 лет об организации индивиду
альной работы по месту жительства, для детей с ограниченными возможностями 
здоровья, детей-инвалидов, инвалидов предоставляются сведения:

- подтверждающие статус обучающихся с ограниченными возможностями 
здоровья, детей-инвалидов, инвалидов;

- о заключении психолого-медико-педагогической комиссии - для обучаю
щихся с ограниченными возможностями здоровья, индивидуальной программы ре
абилитации - для обучающихся детей-инвалидов и инвалидов.

По желанию родителей (законных представителей) несовершеннолетнего ли
бо подростка, достигшего возраста 14 лет могут быть дополнительно представле
ны иные документы.

При приёме ребёнка на обучение директор МБОУ ДО ДМ Ц обязан ознако
мить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом, 
со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осу
ществление образовательной деятельности, с образовательными программами и 
другими документами, регламентирующими организацию и осуществление обра
зовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

2.2.Приём документов на обучение проводится ежегодно с 10 мая по 10 сен
тября.

В течение учебного года МБОУ ДО ДМ Ц имеет право осуществлять допол
нительный набор обучающихся при наличии свободных мест и выполнении обра
зовательной программы.

При недостаточном количестве обучающихся в объединении возможен добор



в группы с обязательной сдачей минимума (и/ или с учетом результатов 
педагогического наблюдения, обследования, экспертного заключения), за 
предшествующие период обучения. В случае успешной сдачи минимума (и/ или 
положительным результатам педагогического обследования, наблюдения, 
экспертного заключения) дети зачисляются в объединение соответствующего года 
обучения.

В случае снижения фактической посещаемости в течение учебного года 
группы могут быть объединены или расформированы. Высвобождаемые при этом 
средства могут быть использованы для открытия новых объединений или изъяты 
учредителем.

При переводе обучающегося из другого образовательного учреждения на 
второй и последующие годы обучения помимо документов, указанных выше, 
необходимо представить также справку из учреждения, в котором ранее обучался 
ребёнок, о завершении предыдущего года обучения в соответствующем объедине
нии.

2.3.МБОУ ДО ДМЦ вправе отказать в приёме в случае:
превышения лицензионных нормативов и муниципального задания (объёмов 

средств, выделяемых из местного бюджета (бюджета муниципального образования 
город Краснодар).

отсутствия одного из документов, указанных в пункте 2.1. настоящего разде
ла;

по медицинским показаниям, если деятельность в рамках выбранного объ
единения может нанести вред здоровью.

2.4.Преимущество при приёме в МБОУ ДО ДМ Ц при прочих равных услови
ях имеют лица, нуждающиеся в социальной помощи, в том числе дети-сироты, де
ти, оставшиеся без попечения родителей, дети из многодетных семей, дети- 
инвалиды, инвалиды, если обучение по дополнительным образовательным обще
развивающим программам в соответствии с медицинским заключением им не про
тивопоказано.

2.5.В случае необоснованного отказа в приеме ребенка в МБОУ ДО ДМ Ц 
родители (законные представители) вправе обжаловать данное решение в установ
ленном законодательством РФ порядке.

III. Порядок и основания перевода обучающихся
3.1 .Обучающиеся, успешно освоившие дополнительные общеобразователь

ные общеразвивающие программы соответствующего года обучения (по програм
мам со сроком обучения более одного года), переводятся на следующий год обуче
ния. Перевод обучающегося на следующий год обучения осуществляется по реше
нию педагогического совета образовательной организации.

3.2.Обучающиеся имеют право на перевод в другое учреждение дополни
тельного образования, реализующее дополнительную общеобразовательную обще
развивающую программу соответствующего направления и содержания.

3.3.Перевод обучающихся в иное учреждение дополнительного образования 
производится по письменному заявлению обучающегося, достигшего 14 лет или 
родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося, оформ
ляется приказом директора и сопровождается выдачей обучающемуся справки,



подтверждающей факт обучения по соответствующей дополнительной общеразви
вающей программе.

1У.Порядок отчисления обучающихся
4.1.Основанием отчисления обучающегося из МБОУ ДО ДМ Ц является:
- завершение обучения по соответствующей дополнительной общеобразова

тельной общеразвивающей программе;
- личное заявление обучающегося, достигшего 14 лет или родителя (законно

го представителя) несовершеннолетнего обучающегося;
- медицинское заключение о состоянии здоровья обучающегося, препятству

ющее его дальнейшему обучению;
- наличие систематических пропусков занятий без уважительных причин, на 

основании ходатайства педагогического работника (руководителя объединения);
- неоднократное и грубое нарушение устава МБОУ ДО ДМЦ, правил внут

реннего распорядка обучающихся. Вопрос об отчислении обучающихся за неодно
кратные и грубые нарушения рассматривается на Педагогическом совете МБОУ 
ДО ДМ Ц в присутствии родителей (законных представителей).

- обстоятельства, не зависящие от воли обучающегося или родителей (закон
ных представителей) и МБОУ ДО ДМЦ, в том числе в случае ликвидации Центра.

4.2.Решение об отчислении детей-сирот, детей оставшихся без попечения ро
дителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите 
их прав и органа опеки и попечительства.

4.3.Отчисление обучающегося оформляется приказом директора.
4.4.Приказ об отчислении доводится до сведения обучающегося и родителей 

(законных представителей).
4.5.Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодатель

ством об образовании Российской Федерации и локальными нормативными актами 
Центра, прекращаются с даты его отчисления из Центра.

У.Восстановление обучающихся
5.1.Обучающийся, отчисленный из учреждения до завершения обучения по 

соответствующей дополнительной общеобразовательной общеразвивающей про
грамме, имеет право на восстановление для продолжения обучения при наличии 
свободных мест с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения 
учебного года, в котором он был отчислен. Исключение составляют обучающиеся, 
отчисленные за грубое нарушение Устава и правил внутреннего распорядка Цен
тра.

5.2.Обучающийся восстанавливается в группу, соответствующего года обу
чения (с которого он был отчислен).

5.3.Восстановление на обучение по дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам осуществляется по заявлению родителей (закон
ных представителей) с предоставлением соответствующих документов (пункт 2.1. 
настоящего Положения).

УГ.Заключительные положения
6.1.Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и пре

кращает действие с принятием нового Положения.



Директору МБОУ ДО ДМЦ

(Ф.И.О. родителя)
проживающего(щей) по адресу: _

контактный телефон  __
e-mail:___________

ЗАЯВЛЕНИЕ.
Прошу принять моегоГю) сына ( дочь)__________________________________________

Ф.И.О. ребенка
учащегося (уюся) класс литер , М БОУ____________ №________________________ ,
свидетельство о рождении -  серия__________________ № _____________________________
дата рождения: число  месяц год __ _________
в объединение (программа) ______________________________________________________,
руководитель объединения . . . _______ _ _ ______ _ ___________....._____ _
с Уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осу
ществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими доку
ментами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 
правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а)

« » 20 г.

подпись расшифровка подписи
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